
 

Circ. int. N. 7                                                                                 Molfetta,11/09/ 2016 
 

  Alla cortese attenzione 
docenti di  scuola primaria  

docenti di  scuola sec 1° gr. 
Oggetto: Vigilanza alunni  
 
 
In riferimento all’oggetto, si invitano tutti i docenti ad attenersi scrupolosamente alle 
seguenti indicazioni: 

VIGILANZA ALL’INGRESSO 
 Le SS.LL. sono tenute a trovarsi in classe 5 minuti prima dell’orario fissato per 

l’inizio delle lezioni per garantire un’idonea vigilanza degli alunni al momento 
dell’ingresso in aula 

 Eventuali ritardi degli alunni, del tutto eccezionali e debitamente giustificati, 
vanno autorizzati dalla docente responsabile di plesso e annotati sul registro 
elettronico dal docente di classe. 

VIGILANZA ALL’USCITA 
 Le SS.LL. sono tenute ad attenersi al piano di uscita concordato dallo scrivente 

con il coordinatore di plesso e ad assistere gli alunni al momento dell’uscita, 
garantendo che il deflusso sia ordinato e accertandosi che alunni della propria 
classe non restino incustoditi nelle pertinenze dell’edificio. 

 Per gli alunni della scuola primaria, le SS.LL. si assicureranno che ciascun 
alunno venga prelevato da un genitore o da persona maggiorenne regolarmente 
delegata. 

             
VIGILANZA IN CLASSE  
 Evitare colloqui con i genitori durante le lezioni, concordando per casi 

particolarmente urgenti incontri in momenti di compresenza o al termine delle 
lezioni. 

 Non abbandonare mai la classe, neanche per brevi periodi, senza aver chiesto 
al collaboratore scolastico o ad altro collega in compresenza in altre classi di 
vigilarla. 

 Non portare gli alunni fuori delle pertinenze dell’edificio scolastico, se non per 
attività programmate per le quali si è in possesso dell’autorizzazione scritta del 
genitore. 

VIGILANZA IN CASO DI ASSENZA DI UN DOCENTE 
 Offrire ai coordinatori di plesso la massima collaborazione per la vigilanza di 

classi momentaneamente prive del docente, in attesa del suo arrivo o dell’arrivo 
del supplente. 

 
Il Dirigente Scolastico 

   Prof. Gaetano Ragno 

Firma autografa omessa ai sensi 
dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 
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